龙岗区2020年科技计划项目申报说明
龙岗区2020年科技计划项目第二批次已申报开始，现将申报详细说明如下：（如有意在本批次申报，请仔细查阅此文件，谢谢大家配合。）
一、资助额度
申请配套金额为到款金额且为单位可支配资金的50%。
如果项目合同（项目计划书）只显示直接经费，就只能申请直接经费的配套，不能申请间接经费配套。
往年获批情况： 2019年申请的配套扶持项目获批金额均为到账金额25%。
二、申报流程及注意事项
 (一)申请流程
[bookmark: _Toc24795][bookmark: _Toc29868][bookmark: _Toc24289][bookmark: _Toc24165][bookmark: _Toc29617][bookmark: _Toc15794][bookmark: _Toc26896][bookmark: _Toc26726][bookmark: _Toc22681][bookmark: _Toc14330]1、注册认证
     登录服务平台，进行账号注册。
[image: ]

登录系统，“右上角”，选择“实名认证”，进行实名认证。
[image: ]

实名认证之后，选择单位认证。需所申请的单位处理。
[image: ]

申请加入已有申报单位。搜索需加入的单位名称，选择“申请加入”，填写验证信息，待所申请的单位处理。
[image: 1565840390(1)]
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[bookmark: _Toc4922][bookmark: _Toc21614][bookmark: _Toc6790][bookmark: _Toc27289][bookmark: _Toc7107][bookmark: _Toc2908][bookmark: _Toc10024][bookmark: _Toc20279][bookmark: _Toc18197][bookmark: _Toc29023]2、首页功能介绍
完成企业认证。登录网站首页，选择项目申报进入服务平台页面，填写企业信息。（龙岗区经济促进政策服务端口暂未开放，以下为选择“龙岗区科技创新局”的服务页面）
[image: 1565922747(1)]

[image: 1567417013(1)]
填写单位基本信息。“企业情况”一栏六项均为“√”即资料填写完成。点击“完成”跳转至首页。
[image: 1565922897(1)]


首页展示龙岗区科创局所有政策项目的分类及申请入口。通过政策申请窗口，可直接跳转至申请页面。（在申报指南中，申请时间待定的政策，将无法点击“申请”端口）。
[image: 1565922982(1)]
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[bookmark: _Toc31549][bookmark: _Toc7596][bookmark: _Toc3456][bookmark: _Toc7957][bookmark: _Toc22096][bookmark: _Toc20494][bookmark: _Toc11066][bookmark: _Toc28357][bookmark: _Toc24217][bookmark: _Toc2595]3、“资金政策”页面介绍
“资金政策”窗口。可查看龙岗区科创局所有政策项目的申请条件、扶持标准，及申请入口。
[image: 1565922982(1)]
通过“马上申请”端口，即可跳转至政策申报页面。（在申报指南中，申请时间待定的政策，将无法点击“申请”端口）。
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[bookmark: _Toc21246][bookmark: _Toc9617][bookmark: _Toc7941][bookmark: _Toc23490][bookmark: _Toc31825][bookmark: _Toc8536][bookmark: _Toc27490][bookmark: _Toc9163][bookmark: _Toc31637][bookmark: _Toc11950]4、“我的申请”页面介绍
“我的申请”窗口。可查看当前单位所申请政策项目的情况，申报概要等。点击政策项目进入申请页面，可修改或查看申报数据，已提交申请待处理的项目无法修改。
[image: ]

[bookmark: _Toc13513][bookmark: _Toc19317][bookmark: _Toc22154][bookmark: _Toc9995][bookmark: _Toc32645][bookmark: _Toc5637][bookmark: _Toc28543][bookmark: _Toc23194][bookmark: _Toc5307][bookmark: _Toc31614]5、项目申报书填写、生成流程
政策项目资料填写页面，填写企业符合该项目要求的真实数据。所有资料填写完毕，左边栏出现“√”的状态，查看填写信息无误后，即可提交申请进入资料处理阶段。
[image: ]

PDF材料上传。当前仅支持上传PDF格式材料，且每个材料上传框仅可上传一份PDF文件，同一个材料上传框内需上传多个文件的，需将文件按顺序合成同一份PDF上传。
[image: 1565923661(1)]

提交申请成功后，可在“我的申请”中查看当前流程状态。
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已通过线上处理的项目，将会有短信通知申报单位。
在“我的申请”窗口，进入处理通过的项目。可生成项目申报书，下载打印资料。
[image: 1565924078(1)]
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(2)注意事项：
[image: C:\Users\JENNIF~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\090822a22535a8743ae30d2b415a1f0.png]
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经费概算填写中，人员费、水电气等消耗、其他支出不填写，管理费是申报金额的5%。其他预算按项目情况填写。
如填写了设备费，还需填写拟购仪器设备清单。
[image: C:\Users\JENNIF~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\4aec911b187b1cb4a4b634ae062c8ae.png]


申请书填写完毕后，打开“PDF材料” 申请书进行检查，是否有错漏。
重点检查“经费概算”部分，是否填写完整。
[image: ]

（2）上传附件材料
a. 申请国家和省科技项目、市重点技术攻关项目的申请书（含可行性研究报告）
b. 国家、省、市下达批准文件、任务书或合同书扫描件;【NSFC项目批准通知+NSFC资助项目计划书（已盖章签字版本）】
c. 获得政府资助的证明材料；【近三年获得政府资助的证明材料（科研处提供）】
d. [bookmark: _GoBack]上级立项拨款经费进账凭证。（请联系财务）
注意：
1、 所有附件材料提供PDF扫描版即可。
2、 以上四类附件，每类只能上传一个PDF文件，如有多份文件请合并。
3、 如该项目为多方合作项目，除了提供拨款经费进账凭证，还应同时提供经费外拨凭证和合作任务书、合作协议
（3） 生成正式版申报书
申请书在线填写及附件材料上传完毕后可提交至系统管理员审核，由系统管理员提交，等待后续审核通过后，生成正式版的带有水印编号的申报书。
下载正式版的带有水印编号的申报书，双面黑白打印，胶装成册，一式三份，签字后交至行政楼W401。
注意：申报该项目配套资助，不需另外制作附件材料文件，系统将自动生成。
（4） 广东省网上办事大厅深圳分厅在线申报（由科研处完成）
在广东省网上办事大厅深圳分厅申报，填写基本信息并上传正式版申报书后提交。（注意：此步骤完毕后才能交纸质申报书至龙岗区）
三、     截止时间
1、网上提交：
本年度实行分批次申报，首批申报请于2020年10月27日前网上提交并完成系统审核通过。
2、纸质材料提交：
正式申版请书从本日起至2020年10月27日由申请人自行打印签字交至科研处。
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